
2 Toetscodes voor de PC

De Business Cards van BOOM® geven antwoord op 

veelvoorkomende vragen. 

Business Card nummer 2 geeft een overzicht van 

de ALT- en CTRL-codes die op iedere PC gebruikt 

kunnen worden om (lees)tekens weer te geven.

 x knippen

 y herhalen laatste handeling

 z ongedaan maken

 ] vergroot geselecteerde tekst met +1

 [ verkl  eint geselecteerde tekst met -1

 Del verwijdert woord rechts van cursor

 Backspace verwijdert woord links van cursor 
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11 

12

16 

17

20    ¶

21    §

23  

24 

25

26

27

29

30

31

123    {

125    }

128    Ç

129    ü

130    é

131    â

132    ä

133    à

134    å

135    ç

136    ê

137    ë

138    è

139    ï

140    î

141    ì

142    Ä

143    Å

144    É

145    æ

146    Æ

147    ô

148    ö

149    ò

150    û

Bijzondere tekens kunnen worden verkregen door de 

Alt-toets ingedrukt te houden en tegelijk een getal van 

3 cijfers in te toetsen op het nummerieke toetsenbord 

(meestal rechts op uw toetsenbord).

173    ¡

174    «

175    »

181    Á

182    Â

183    À

184    ©

189    ¢

190    ¥

198    ã

199    Ã

207    ¤

208    ð

209    Ð

210    Ê

211    Ë

212    È

213    ı

214    Í

215    Î

216    Ï

224    Ó

225    ß

226    Ô

227    Ò

228    õ

229    Õ 

230    µ

231    þ 

232    Þ

233    Ú

234    Û            

235    Ù

236    ý

237    Ý

241    ±

243    ¾

248    ˚

251    ¹

252    ³

253    ²

0128  €
0137   ‰

0153   ™

0156   œ

▲

▲

→→

→→

↔

▲

▲

↔

Onderstaande functies kunnen in een aantal Microsoft-

programma’s worden verkregen door de Ctrl-toets 

ingedrukt te houden en tegelijk één van de onder-

staande letters in te toetsen.

a alles selecteren

b tekst vet

c kopiëren

i tekst cursief

l tekst links uitvullen

n nieuw document

o openen

p printen

s opslaan

u tekst onderstrepen

v geselecteerde tekst/object plakken

w document sluiten


