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Backspace

knippen

herhalen laatste handeling
ongedaan maken

vergroot geselecteerde tekst met +1
verkleint geselecteerde tekst met -1
verwijdert woord rechts van cursor
verwijdert woord links van cursor
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BUSINESS CARD

Toetscodes voor de PC

De Business Cards van'BOOM® geven antwoord op
veelvoorkomende vragen.

Business Card nummer 2 geeft een overzicht van
de ALT-‘en CTRL-codes die op iedere PC gebruikt
kunnen worden om (lees)tekens weer te geven.



Bijzondere tekens kunnen worden verkregen door de
Alt-toets ingedrukt te houden en tegelijk een getal van
3 cijfers in te toetsen op het nummerieke toetsenbord

(meestal rechts op uw toetsenbord).
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Onderstaande functies kunnen in een aantal Microsoft-
programma’s worden verkregen door de Ctrl-toets
ingedrukt te houden en tegelijk één van de onder-
staande letters in te toetsen.
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alles selecteren
tekst vet

kopiéren

tekst cursief

tekst links uitvullen
nieuw document
openen

printen

opslaan

tekst onderstrepen
geselecteerde tekst/object plakken
document sluiten



